УТВЕРЖДАЮ

И.о.главы Хмелевской  сельской администрации                                                                                                                       ____________ Т.А.Иванова
 « 02»  января 2014г. 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Муниципального бюджетного учреждения культуры «Хмелевский культурно-досуговый центр»  

на 2014 год и плановый период 2015 и  2016 годов

Раздел № 1

1.Наименование муниципальной услуги предоставляемой филиалами- Хмелевский сельский дом культуры, Алексеевский сельский клуб, Сосново-Болотский сельский клуб, Краснорогский сельский клуб:
 организация досуга и проведение культурно-массовых мероприятий организация деятельности клубных формирований и работы любительских объединений, групп, клубов по интересам

2.Потребители (категории потребителей) муниципальной услуги:  разновозрастное население  Выгоничского района:

 - физические лица всех социальных групп вне зависимости от пола, возраста, национальности, образования, гражданства, местонахождения, состояния здоровья и отношения к религии;

- юридические лица. 
	Категории физических

и

юридических лиц,

имеющих право на получение муниципа-льной услуги
	Вид муниципа-льной услуги (бесплатная, платная, частично платная)
	Потенциальное количество потребителей муниципальной услуги (чел.)
	Количество потребителей, которым планируется оказать муниципальную услугу (чел.)

	
	
	Отчетный финансовый 2012 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год

	Дети, молодёжь, пожилые, мужчины, женщины, люди занятые в социальной сфере, в с/х., безработные. 
	Частично платное
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемой муниципальной услуги.

3.1.Показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2012 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год
	

	Количество посетителей культурно-досуговых, массовых, информационно - просветительских мероприятий 
	Человек 
	Абсолютный показатель
	
	
	
	
	
	Форма государственной статистической отчетности №7-НК

Журнал учета работы МБУК «Хмелеввский КДЦ»

	Количество участников клубных формирований


	Человек 
	Абсолютный показатель
	
	
	
	
	
	


3.2.Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях), количество муниципальных услуг:

	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Значения показателей объема муниципальной услуги, количества государственных услуг
	Источник информации о значении показателя

	
	
	Отчетный финансовый 2012 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год
	

	Количество культурно-досуговых, массовых, информационно - просветительских мероприятий


	Единица 
	
	
	
	
	
	Форма государственной статистической отчетности №7-НК;

Журнал учета работы МБУК «Хмелевский КДЦ» 

	Количество клубных формирований


	Единица
	
	
	
	
	
	


3.3. Наименование муниципальной услуги предоставляемой филиалами  - Хмелевской сельской библиотекой, Алексеевской сельской библиотекой, Сосново-Болотской сельской библиотекой, Краснорогской сельской библиотекой:  предоставление библиотечных услуг, включая предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеке; предоставление доступа к справочно - поисковому аппарату библиотеки.

    3.4. Потребители (категории потребителей) муниципальной услуги - население Хмелевского поселения

	Категории    
физических и   
юридических лиц,
имеющих право  
на получение   
муниципальной 
услуги
	Вид      
муниципальной
услуги    
(бесплатная, 
платная, частично   
платная)
	Потенциальное количество потребителей

муниципальной услуги (чел.)
	Количество потребителей, которым планируется оказать муниципальную услугу (чел.)

	
	
	Отчетный финансовый 2012 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год

	Население Хмелевского поселения
	бесплатная
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.5 Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемой муниципальной услуги.

3.6. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Формула 
расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник  
информации 
о значении 
показателя 
(исходные данные для расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый 2012 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год
	

	Посещаемость
	%
	П=посещ/пользоват.
	
	
	
	
	
	Форма стат.отчет. 7нк

	Читаемость
	%
	Ч= книговыдача/пользов
	
	
	
	
	
	Форма стат. Отчет. №7 НК

	Обращаемость
	%
	О=книговыдача/книжный фонд
	
	
	
	
	
	Форма №7 НК утвержденная приказом Росстата 15.07.2011 №324 (годовая)


3.7. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях), количество муниципальных услуг:

	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги, количества муниципальных услуг
	Источник информации 
о значении показателя

	
	
	Отчетный финансовый 2012 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год
	

	Книговыдача
	Шт.
	
	
	
	
	
	Форма стат. Отчет. №7

	Посещение
	Чел.
	
	
	
	
	
	

	Пользователи
	Чел.
	
	
	
	
	
	

	Проведение мероприятий
	Ед.
	
	
	
	
	
	

	Посещение
	Чел.
	
	
	
	
	
	

	Выполнение справок
	Ед.
	
	
	
	
	
	


4.Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1.Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
       -  Устав МБУК « Хмелевский КДЦ» от 19 декабря 2011 г.  № 92    
- Закон Российской Федерации от 09октября 1992 года № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 29декабря 1994 года №78-фз «О библиотечном деле»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 06 октября 2003 года №131-фз «об общих принципах местного самоуправления» (ред. 07.05.2009);

- Федеральный закон от 08 мая 2010 года № 83-фз «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-фз «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказ Федеральной службы государственной статистики от 20 мая 2010 года № 194 «Об утверждении государственной политики в области сохранения библиотечного фонда как части культурного наследия и информационного ресурса страны»;

- Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 22 июня 1998 года № 341 «О формировании государственной политики в области сохранения библиотечного фонда как части культурного наследия и информационного ресурса страны»;

- Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 02 декабря 1998 года № 590 «Об утверждении инструкции об учете библиотечного фонда» 

                              Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги:

	Способ информирования


	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	Размещение информации у входа в здание
	Наименование учреждения, распорядок работы.
	постоянно 

	Размещение информации на информационных стендах учреждения
	Перечень оказываемых услуг, выписка из муниципального стандарта качества предоставление услуги, структура учреждения, анонсы, объявления.
	постоянно

	Размещение информации в печатных средствах и средствах  массовой информации (пресса)
	Новостная строка, объявления, статьи, фото и видео материалы, наименование мероприятий с указанием времени и даты проведения, стоимости услуг.
	постоянно к каждому проводимому мероприятию и по его итогам

	Размещение информации в сети Интернета
	Новостная строка, объявления, статьи, фото и видео материалы, наименование мероприятий с указанием времени и даты проведения, стоимости услуг.
	Нет.

	Размещение информации  на стендах,  (афиши, баннеры), распространение приглашений, афиш.
	Наименование мероприятия, время и место проведения
	к каждому проводимому мероприятию


5.Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

	Основания для приостановления


	Абзац, пункт, часть, статья и реквизиты

Нормативного правового акта

	Ликвидация учреждения, реорганизация учреждения
	Устав учреждения

	Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг
	Устав учреждения

	Неисполнение учреждением установленного в муниципальном задании объема оказания муниципальной услуги, не достижение показателей качества муниципальной услуги
	Устав учреждения


6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги физическим или юридическим лицам в случаях , если законодательством предусмотрено их оказание на бесплатной, частично платной  или платной основе.
6.1.Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления: в соответствии со ст. 52 Закона РФ от 9 октября 1992 г. № 3612 –I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»,  цены (тарифы) на платные услуги и продукцию, включая цены на билеты, учреждение культуры устанавливает самостоятельно.
6.2.Орган, устанавливающий цены (тарифы): Расчет стоимости услуги осуществляется учреждением и согласовывается с Хмелевской  сельской администрацией.

.
6.3.Значения предельных цен (тарифов):

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	Организация и проведение культурно-досуговых мероприятий
	


7. Порядок контроля,  за исполнением муниципального задания:

	Формы контроля
	Периодичность
	Состав и объем предоставляемой информации

	Текущий контроль 


	до 25 декабря текущего года
	Хмелевская сельская администрация

	Плановый контроль 


	Ежегодно 
	Хмелевская сельская администрация

	Внеплановый контроль 
	По конкретному обращению заявителей
	Хмелевская сельская администрация

	Контроль в форме камеральной проверки отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Хмелевская сельская администрация

	Текущий контроль 


	Ежемесячно до 01 числа следующего за отчетным
	Методический центр


8.Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1.Форма отчета об исполнении муниципального задания:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонение от запланированных значений  
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	Объемы оказываемой муниципальной услуги



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2.Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:  ежегодно в срок до 25 декабря текущего года
8.3.Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 

- требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется чаще, чем раз в год;

- требование представить детальную информацию о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

- требования о представлении копий подтверждающих документов и т.д.

8.4.Иная информация, необходимая для исполнения (контроля,  за исполнением) муниципального задания:
При необходимости учреждение представляет Хмелевской сельской администрации отчет о фактических расходах, копии первичных документов, акты выполненных работ и иную информацию, подтверждающую выполнение муниципального задания.
РАЗДЕЛ № 2 

    1. Наименование работ: работа по формированию и учету фондов библиотеки и обеспечению физического сохранения и безопасности фонда.

    2. Характеристика работ:

	Наименование работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	Отчетный финансовый 2012 год
	Текущий финансовый 2013 год
	Очередной финансовый 2014 год
	Первый год планового периода

2015 год
	Второй год планового периода

2016 год

	Работа по формированию и учету фондов библиотеки
	Пополнение фонда документами на материальных носителях/объем поступлений документов
	
	
	
	
	

	
	Организация фондов библиотеки и обеспечение их учета/объем фондов всего
	
	
	
	
	


Директор МБУК «Хмелевский КДЦ»»






 Е.Н.Тананыкина
